
 

Finden Sie mit der AllatNet Recruiting Ihren Traum-Job.
Durch unseren einzigartigen Kontakt zu Groß- und mittelständischen Unternehmen erweitern wir Ihre
Karrieremöglichkeiten. Unsere Kunden zählen zu den Top-Arbeitgebern Deutschlands und bieten
herausfordernde Tätigkeiten mit angenehmem Arbeitsumfeld, flexiblen Arbeitszeiten, kurzen
Kommunikationswegen und langfristigen, interessanten Perspektiven. Unser Recruiting Service ist für Sie völlig
unverbindlich und kostenfrei.

Sachbearbeiter/in für Kundenbetreuung und
Auftragsabwicklung

Referenz Nummer: 1395875
Einsatzbeginn: nach Vereinbarung
Einsatzort: Dessau-Roßlau

Ihr Tätigkeitsbereich:

Für unseren Kunden, ein etabliertes Unternehmen in der chemischen Verarbeitung, suchen wir
im Rahmen einer Direktvermittlung eine/n Industriekauffrau / Industriekaufmann für
Kundenbetreuung und Auftragsabwicklung. Es handelt sich nicht um Leiharbeit, sondern um
eine unbefristete Festanstellung.

Bitte senden Sie uns lediglich Ihren Lebenslauf zu – ein Anschreiben oder Zeugnisse sind nicht
erforderlich.

Ihre Aufgaben:

- Unterstützung bei der Betreuung und Beratung unserer Kunden per Telefon und E-Mail.
- Mithilfe bei der Abwicklung von Aufträgen: von der Bestellung bis zur Rechnungsstellung.
- Erstellen von Gutschriften und Lastschriften.
- Unterstützung bei der Organisation der Logistik und bei der Abwicklung von Lieferungen.
- Bearbeitung von Rücksendungen und Kundenreklamationen.
- Allgemeine administrative Aufgaben, wie die Pflege von Kundendaten.

Ihre Qualifikation:

Ihr Profil:

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation.
- Gute Deutsch- und Englischkenntnisse (Kein muss), weitere Sprachen von Vorteil.

Fühlen Sie sich angesprochen?
Dann bewerben Sie sich,
unverbindlich und kostenfrei unter www.e-experts.de.

hot jobs - latest news - AllatNet Recruiting auf Facebook und Twitter.              

http://www.e-experts.de
https://twitter.com/allatnet_jobs
https://de-de.facebook.com/pages/AllatNet-Recruiting/255549127822968
https://www.xing.com/profile/Christian_Baur6?preview=true


- Erste Erfahrungen im Bereich Kundenservice oder Auftragsabwicklung sind wünschenswert,
aber nicht erforderlich.
- Grundkenntnisse in MS Office.

Unser Kunde bietet:

zwei Tage Homeoffice
Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem engagierten Team.
Attraktive Vergütung, abhängig von Ihrer Qualifikation und Erfahrung.

Für Rückfragen oder eine direkte Kontaktaufnahme stehen wir Ihnen auch telefonisch oder per
WhatsApp unter der Nummer 0178 1816133 zur Verfügung.
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